REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY

130 000 ZLOTYCH

Postanowienia ogdine.

§1

Regulamin okre$la wewnetrzng organizacje przygotowania i przeprowadzenia postepowania w
sprawach o udzielenie zaméwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$é netto nie
przekracza kwoty 130 000.00 zt.

1.

§2

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

4)

5)

6)

9)

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegélnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez
opcji zakupu, ktére moze obejmowa¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

kierowniku zamawiajagcego — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzgdu Puckiej
Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. lub osoby, ktérym Prezesa Zarzgdu Puckiej Gospodarki
Komunalnej Sp. z o.0. powierzyl wykonywanie okreslonych czynno$ci na podstawie
pisemnego upowaznienia lub petnomocnictwa;

komérce organizacyjnej — oznacza to zaklady oraz samodzielne stanowiska pracy
okreslone w Regulaminie organizacyjnym Puckiej Gospodarki Komunalnej Sp. z o.0., ktére
whnioskujg o udzielenie zamdwienia;

kierowniku komérki organizacyjnej — oznacza to kierownika zakiadu, osobe petniaca jego
obowigzki lub osobe zatrudniong na samodzielnym stanowisku pracy;

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy stosunek ceny do innych kryteribw odnoszacych sie do przedmiotu
zaméwienia lub oferte z najnizsza ceng;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robét budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 7 pkt 21
ustawy Prawo zaméwien publicznych lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego, za pomocg dowoinych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajgcego;

obiekcie budowlanym - nalezy przez to rozumie¢ wynik catosci rob6t budowlanych w
zakresie budownictwa lub inzynierii ladowej i wodnej, ktéry moze samoistnie spetniaé funkcje
gospodarczg lub techniczng;

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem
nie sg roboty budowlane lub dostawy;
wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng

albo jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowo$ci prawnej, ktéra ubiega sie
0 udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia;

10) warto$ci zamowienia — jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez

podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia;

11) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Puckg Gospodarke Komunalng Sp. z 0.0.;
12) zamdwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatnie zawierang miedzy zamawiajacym

a wykonawcg, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

13) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;



14) PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019, ze zm.);

Przygotowanie postepowania

§3

1. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia obiektywnie, starannie, zgodnie =z
obowigzujgcymi przepisami prawa i regulaminem rozeznaje, przygotowuje i przeprowadza
postepowania o udzielenie zaméwienia zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania wykonawcow.

2. Przystepujac do udzielenia zamoéwienia pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego
realizacje ma obowigzek ustalenia jego wartoSci szacunkowej z nalezyta starannoscia, w
szczegllnosci w celu ustalenia czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych.

3. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonania robé6t budowlanych);

b) planowanych kosztow robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym
(dotyczy wykonania robot budowlanych — rozwigzanie alternatywne do kosztorysu
inwestorskiego);

c) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztdw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (dotyczy zaprojektowania i wykonania
rob6t budowlanych);

d) tacznej warto$ci zamdwien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12
miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego
wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogétem (dotyczy dostaw i ustug
powtarzajgcych sie okresowo);

e) lacznej wartosci zamowien tego samego rodzaju, ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w
terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie (dotyczy dostaw i
ustug powtarzajgcych sie okresowo, gdy sg zamawiane po raz pierwszy);

f) wartosci opfat, prowizji, odsetek i innych podobnych $wiadczen (dotyczy zamoéwien
na ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe);

g) analizy cen rynkowych wedtug miejsca realizacji zamoéwienia lub siedziby zamawiajgcego
(oferty internetowe, zapytania telefoniczne, zapytania mailowe itp.);

h) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub innych zamawiajacych, dziatajgcych na terenie dziatalno$ci zamawiajgcego
dokonujgcego szacunku, a obejmujgcych analogiczny przedmiot zamowienia;

i) inne podstawy przyjete przez zamawiajgcego (np. kalkulacja wtasna, powszechnie dostepne
cenniki, katalogi, foldery reklamowe oraz informacje =zamieszczane na stronach
internetowych).

4. Formularz pomocniczy do szacowania wartosci zamoéwienia stanowi zatgcznik nr 7 do regulaminu.

Zaméwienia
o wartosci ponizej 20 000,00 ziotych
§4

1. Udzielenie zaméwienia o wartosci ponizej 20 000,00 PLN netto, wymaga uprzedniego
zatwierdzenia wydatku przez Kierownika Zamawiajgcego.



. Zamawiajacy dokonuje wyboru wykonawcy zgodnie ze swojg najlepsza wiedzg,
w sposob umozliwiajacy terminows realizacje zadan przestrzegajac przy tym zasad celowosci i
oszczednosci.

. Zaméwienia o warto$ci ponizej 20 000,00 zt moga byé udzielane bez zachowania formy
pisemnej, z zastrzezeniem wyjatkoéw przewidzianych prawem, ktére nakazujg zawarcie umowy.
Podstawg udokumentowania zaméwien jest dowodd ksiegowy (np. faktura, rachunek) opisany
przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie tego zaméwienia.

Zamowienia
o wartos$ci od 20 000,00 ztotych do 50 000,00 ztotych
§5

Podstawa wszczecia zaméwienia o wartosci szacunkowej od 20 000,00 zt do 50 000,00 zt jest
zaakceptowany przez Kierownika Zamawiajgcego wniosek o wyrazenie zgody na rozpoczecie
postgpowania o udzielenie zamoéwienia. Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

. Zamowienia o wartosci szacunkowej od 20 000,00 zt do 50 000,00 zt moga by¢ realizowane po
wczesniejszym rozeznaniu cenowym lub negocjacjach z co najmniej dwoma wykonawcami.

Po przeprowadzeniu rozeznania cenowego w dowolnie wybranej formie (sondaz telefoniczny,
internetowy, pisemny lub na podstawie wszelkich mozliwych zrodet informacji np. aktualnych
katalogow cenowych) pracownik merytorycznie odpowiedzialny za udzielenie zaméwienia
sporzgdza notatke stuzbowa. Wzér notatki stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.

. Zamoéwienie udzielane jest wykonawcy, ktory przedtozyt najkorzystniejsza oferte, z zastrzezeniem
§ 7 regulaminu.

Podstawg udokumentowania udzielenia zamoéwienia na ustugi, dostawy lub roboty budowlane jest
umowa zawarta pomigdzy zamawiajgcym a wykonawca.

Zamodwienia
o wartosci powyzej 50 000,00 ziotych do 130 000,00 zlotych
§6

Podstawg wszczecia zaméwienia o wartosci szacunkowej wiekszej niz 50 000,00 zt i
jednoczesnie nie przekraczajgcej 130 000,00 zt jest zaakceptowany przez Kierownika
Zamawiajgcego wniosek o wyrazenie zgody na rozpoczecie postepowania o udzielenie
zamoéwienia. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Do zamowieri o wartosci szacunkowej wiekszej niz 50 000,00 zt i jednoczesnie nie
przekraczajgcej 130 000,00 zt stosuje sie tryb zapytania ofertowego.

. Wytonienie wykonawcow w trybie zapytania ofertowego nastepuje poprzez zaproszenie do
sktadania ofert co najmniej 3 wykonawcéw w dowolnej formie (poczta, e-mail). Wzér zapytania
ofertowego stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu. Zapytanie moze byé przestane w
dowolnej formie, w szczegdlnosci droga pocztowa lub poczta elektroniczna.

. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert przesyta sie wykonawcom szczegétowe wymagania
ofertowe. Wz6r formularza ofertowego stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

. W zaleznosci od rodzaju zaméwienia (tj. dostawa, ustuga, robota budowlana) i jego specyfiki
zamawiajgcy moze sporzadzi¢ dodatkowo inne dokumenty niezbedne do przeprowadzenia
procedury udzielenia zamoéwienia lub tez zmodyfikowaé odpowiednio zaproponowane w
niniejszym regulaminie wzory tak, aby byly one jak najbardziej odpowiednie do konkretnego
zamowienia, a jednoczesnie gwarantowaty prawidtowosé przeprowadzonej procedury.

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferty przyjmuje sie w siedzibie zamawiajgcego w
formie pisemnej zlozonej osobiscie lub za posrednictwem operatora pocztowego lub firmy



10.

11.
12.

13.

kurierskiej. W przypadku oferty zlozonej za posrednictwem operatora pocztowego lub firmy

kurierskiej datg jej ztozenia jest moment jej otrzymania przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy

moze okresli¢ inng forme i sposob skiadania ofert.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

— oczywiste omyiki pisarskie,

-~ oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwenciji rachunkowych dokonanych
poprawek,

— inne omytki niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte, z zastrzezeniem § 7

regulaminu.
Zamawiajgcy wybiera oferte na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w zapytaniu
ofertowym. Kryteriami oceny sg cena Ilub cena i inne kryteria, odnoszace sie

do przedmiotu zamoéwienia. Przy kryterium oceny ofert innym niz tylko cena nalezy dokona¢

obliczenia punktacji w danym kryterium. Obliczenia punktacji kryterium dokonywane sg na

wzorze, ktory stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

Oferta podlega odrzuceniu, gdy:

a) jej tresé nie odpowiada tresci zapytania cenowego,

b) zawiera btedy w obliczaniu ceny,

c) istnieja przestanki przemawiajgce za tym, ze wybdr danej oferty nie gwarantuje
oszczednego wydatkowania Srodkow,

d) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy przeznaczyt
na finansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty lub po przeprowadzeniu z wykonawcg negocjacji cena zostanie
obnizona do poziomu umozliwiajgcego podpisanie umowy,

Informacje o wyborze przesyta sie do wszystkich wykonawcow, ktérzy ztozyli wazne oferty.

Z zapytania ofertowego sporzadza sie protokdt. Wzédr protokotu stanowi zatgcznik nr 6 do

niniejszego regulaminu.

Podstawg udokumentowania udzielenia zaméwienia na ustugi, dostawy lub roboty budowlane

jest umowa zawarta pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana za

najkorzystniejsza. Umowe sporzadza sie co najmniej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,

z kolejno numerowanymi stronami, z kiorych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla

wykonawcy, a drugi dla zamawiajgcego.

Postanowienia koncowe

§7

W celu zagwarantowania najnizszej ceny dopuszcza sie mozliwo$¢ negocjacji cen.

. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uniewaznienia postepowania lub  odstgpienia

od zawarcia umowy w kazdym czasie bez podania przyczyny.

Wybér przez zamawiajgcego najkorzystniejszej oferty nie stanowi podstawy dla roszczenia
wykonawcy, ktérego oferte uznano za najkorzystniejszag, o zawarcie z nim umowy.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci gdy wytonienie wykonawcy w sposéb okreslony
w niniejszym regulaminie jest niemozliwe lub nadmiernie utrudnione, a takze gdy istnieje
konieczno$¢ niezwlocznego udzielenia lub wykonania zamoéwienia (w szczegdlnosci w
przypadku, w ktérym udzielenie zaméwienia konieczne jest ze wzgledu na zagrozenia zycia,
zdrowia, $rodowiska, mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usuniecia) — po
przedstawieniu w tym zakresie uzasadnienia przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego
za udzielenie zamowienia, kierownik zamawiajgcego moze udzieli¢ zaméwienia z pominieciem
procedur okreslonych w niniejszym regulaminie.



5. Zaméwienia wspéfifinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepisow
prawnych i dokumentéw okreslajgcych spos6b udzielania takich zaméwien.

§8

Dokumentacja z postepowania o zaméwienie przechowywana jest w dziale realizujgcym zamoéwienie,
ktory jest odpowiedzialny za realizacje zaméwienia oraz archiwizacje dokumentacii.




Zatgcznik nr 1 do
regulaminu

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA ROZPOCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA O WARTOSCIOD .....ooooeeeeeeeeee . DO e

Na podstawie § 5 / § 6* Regulaminu z dnia .................. wnosze o wyrazenie zgody na
rozpoczecie postepowania o udzielenie zamodwienia zgodnie z ponizszg specyfikacijg.

Opis przedmiotu ZamOWIENIA . .. ...ttt e e e e e e
Planowany termin realizacji zamowienia:.............cooveviiiiiiin i s
Szacunkowa warto$¢ zamowienia: Nnetto..........coooeeiiiiiniiiiiei e PLN
Podstawa ustalenia szacunkowej warto$ci: ...

Osoba ustalajgcg szacunkowg warto$€ zamowienia: ...........oovveev e iee e veeennnn.
Data ustalenia szacunkowej wartoSCi: ..........coo i
Uzasadnienie WNIOSKU: .......... ..o it it et et it e et e een e e e
Data sporzadzenia WnioskuU: ... ... i e e
Osoba sporzadzajgaca WNIOSEK: ........c.iiiiiiiiie i i et s see e e e e eeeaeans

Wyrazam/nie wyrazam zgody na wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia:

* zaznaczy¢ wilasciwe



Zatgcznik nr 2 do
regulaminu

NOTATKA
Z PRZEPROWADZENIA ROZEZNANIA CENOWEGO

zdnia......cccoeveeeeene. w sprawie udzielenia zaméwienia o wartosci szacunkowej od 20 000,00 zt do
kwoty 50 000,00 z netto, tj. z wytgczeniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019, ze zm.) zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy.

1. W celu udzielenia zamowienia:
ktore jest dostawa/ustuga/robotg budowlang* przeprowadzono rozeznanie cenowe.
Wartos¢ szacunkowa zamowienia wynosi ..............ce......... zt netto.
2.Wdniu ............... rozeznano rynek w formie:
e sondazu telefonicznego
e sondazu internetowego
» sondazu pisemnego

e woparciu o inne zrodta, jakie ......................
zebrano informacje od nastepujacych Wykonawcow:

Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy | Oferowana Stawka | Uwagi (termin realizacji zamoéwienia)
cena VAT
netto/brutto
3. Informacja o prowadzonych

NegOCaCACK. .. ...,
4. Wybrano Wykonawee:.............cooeeviiiieiesiieieiiesnn,
5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

(data i podpisy 0s6b przeprowadzajgcych rozeznanie cenowe) (data i
podpis kierownika zamawiajgcego )
*zaznaczy¢ wilasciwe




Zatgcznik nr 3 do regulaminu

ZAPYTANIE OFERTOWE

Pucka Gospodarka Komunalna Sp. z 0.0. zwraca sie z prosbg o przedstawienie Parstwa oferty
cenowej na zamowienie, ktdrego przedmiotem jest:

Warunki wymagane od Wykonawcow:

Kryteria oceny ofert:

= [ g174=7.4= Mol o - LS ] L R .
tel. ... iy email o

Termin SKIadania Of rt: ... ... e e e e e e e e et e e e e e e et et e
Oferte mozna:

przestaé pocztg/kurierem na adres:.............c..cocevnnnn.... Z dopiskiem (oo )
dostarczyé¢ osobiscie do siedziby...............oooi (z dopiskiem jw., adres jw.)
przesta¢ e-mail na adres

Zatgczniki:

formularz ofertowy Wykonawcy
wzor umowy/istotne postanowienia umowy

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Puckiej Gospodarki Komunalnej Sp. z o0.0. do
zawarcia umowy.



Zatgcznik nr 4 do regulaminu

FORMULARZ OFERTOWY

Piecze¢ Wykonawcy

(nazwa jednostki Zamawiajgcego)

My niZej podpisani: ......... ... cosmsmsesmummmm e s s e e e S T
Dziatajgc wimieniu i narzecz:...............ccceeevviviiiiiiieiiiee s oo . (N@ZWa Wykonawey)

adres e-mail:
w odpowiedzi na przekazane Zapytanie Ofertowe na;

sktadamy niniejszg oferte:
Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z warunkami Zapytania Ofertowego (w tym z wzorem
umowy/istotnymi postanowieniami umowy) i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen.

Oferujemy realizacje zamoéwienia zgodnie z Zapytaniem Ofertowym za: cene brutto............... zt
stownie;
netto ... zt podatek VAT ......................z} (stawka VAT .............. %)
Zobowigzujemy sie wykonaé zamoéwienie W terminie:.................o.oe it iee i e
Zataczniki:

(data)

(podpis i pieczatka osoby uprawnionej)



Piecze¢ zamawiajgcego

Zatgcznik nr 5 do regulaminu

KARTA OCENY OFERTY
nr oferty nazwa Wykonawcy
kryterium oceny waga liczba sposob obliczania punktacji
oferty procentowa punktow
kryterium
suma

Podpisy dokonujgcego oceny oferty



Zatgcznik nr 6 do regulaminu

PROTOKOL Z WYKONANYCH CZYNNOSCI

Nazwa nadana zaméwieniu:
Zapytanie skierowano poprzez: e-mail/poczta/osobiscie* do nastepujgcych Wykonawcow:

L.p. Nazwa i adres wykonawcy
1

Zestawienie ofert

. oferowana warto$é oferowana warto$é sposob
L.p. nazv':: nl a?ls;es netto lub liczba podatek VAT brutto lub liczba otrzymania uwagi
wy Y punktéw punktéw oferty
1
2
3

Jako najkorzystniejszg oferte wskazuje sie firme:

* zaznaczy¢ wiasciwe




Zatgcznik nr 7 do regulaminu

FORMULARZ POMOCNICZY DO SZACOWANIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Warto§¢ zaméwienia wynosi ............... zt netto.
2. Oszacowania warto$ci zamoéwienia dokonano w dniu .........ceeeeeeeiiniininnn, na podstawie:

przykiadowe mozliwosci:

a)
b)

c)

d)

9)

h)

kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonania robédt budowlanych);

planowanych kosztéw robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym (dotyczy wykonania robét budowlanych — rozwigzanie alternatywne do
kosztorysu inwestorskiego);

planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okres$lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (dotyczy
zaprojektowania i wykonania rob6t budowlanych);

facznej wartosci zamowien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich
12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian
ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
Sredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogétem (dotyczy
dostaw i ustug powtarzajgcych sie okresowo);

tacznej wartosci zamoéwien tego samego rodzaju, ktérych zamawiajacy zamierza
udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie
(dotyczy dostaw i ustug powtarzajgcych sie okresowo, gdy sg zamawiane po raz
pierwszy);

wartosci optat, prowizji, odsetek i innych podobnych $swiadczen (dotyczy zaméwien
na ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe);

analizy cen rynkowych wedlug miejsca realizacji zamoéwienia lub siedziby
zamawiajgcego (oferty internetowe, zapytania telefoniczne, zapytania mailowe itp.);
analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub innych zamawiajgcych, dziatajgcych na terenie dziatalnosci
zamawiajacego dokonujacego szacunku, a obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia;

inne podstawy przyjete przez zamawiajgcego (np. kalkulacja wtasna, powszechnie
dostepne cenniki, katalogi, foldery reklamowe oraz informacje zamieszczane na
stronach www.).



